
Тема 5.  

Учет избирателей, подавших заявления о включении избирателя в список 

избирателей по месту нахождения, для включения в список избирателей по 

месту нахождения и исключения из списка избирателей по месту жительства 

 

Избиратели, подавшие заявления, исключаются УИК из списка 

избирателей по месту жительства и включаются в список избирателей по 

месту нахождения. 

С этой целью не позднее 10.00 по местному времени в день, 

предшествующий дню (первому дню) голосования, на КСА ТИК на основании 

информации, содержащейся в базе обработки заявлений, для каждой 

нижестоящей УИК формируются: 

– реестр избирателей, подлежащих исключению из списка избирателей по 

месту жительства за исключением УИК участков, образованных за пределами 

территории Российской Федерации (приложение № 5 к Порядку). 

Указанный реестр брошюруется в отдельную книгу (книги), заверяется 

подписями председателя и секретаря ТИК, а также печатью ТИК и в тот же 

день передается в соответствующую УИК (в исключительных случаях – 

посредством информационно-телекоммуникационных каналов связи); 

– дополнительные вкладные листы списка избирателей с внесенными в 

них сведениями об избирателях, подавших заявления о включении в список 

избирателей по месту нахождения на соответствующем участке; 

– реестр избирателей, подавших неучтенные заявления (при 

неоднократной подаче заявлений или подаче заявления об аннулировании). 

В случае если заявление избирателя аннулировано и не учтено, в графу 

«Примечание» указанного реестра автоматически вносится отметка 

«Аннулировано», а также дата и время подачи заявления об аннулировании.  

Если место жительства избирателя находится за пределами 

избирательного округа, в который входит участок, указанный в заявлении, * 

либо если избиратель не имеет регистрации по месту жительства на 



территории Российской Федерации, в графу «Особые отметки» 

дополнительного вкладного листа автоматически вносится отметка: 

– при проведении выборов депутата Государственной Думы 

Федерального Собрания Российской Федерации по одномандатному 

избирательному округу – «Бюллетень по одномандатному избирательному 

округу выдается при наличии регистрации по месту пребывания на 

территории округа до _____________» с указанием даты (не менее чем за три 

месяца до дня (последнего дня) голосования); 

– при проведении выборов в законодательный орган субъекта Российской 

Федерации по одномандатным (многомандатным) и единому избирательным 

округам – «Не обладает активным избирательным правом в округе _______» с 

указанием номера соответствующего округа; 

– при проведении выборов в органы государственной власти субъекта 

Российской Федерации – «Проверить регистрацию по месту пребывания до 

_____________» с указанием соответствующей даты, в графе «Адрес места 

жительства» дополнительного вкладного листа указывается «Не имеется» (для 

избирателя, не имеющего регистрации по месту жительства на территории 

Российской Федерации и зарегистрированного по месту пребывания на 

территории соответствующего избирательного округа не менее чем за три 

месяца до дня (последнего дня) голосования). 

Сформированные дополнительные вкладные листы списка избирателей, 

а также реестр избирателей, подавших неучтенные заявления: 

– брошюруются в соответствующие отдельные книги; 

– заверяются подписями председателя и секретаря ТИК, печатью ТИК; 

– передаются в соответствующую УИК (в тот же день). 

В исключительных случаях информация* может быть передана в УИК 

посредством информационно-телекоммуникационных каналов связи. 

В случае совмещения дня (дней) голосования на федеральных и 

региональных выборах реестры избирателей, подлежащих исключению из 

списка избирателей по месту жительства и подавших неучтенные заявления, а 



также дополнительные вкладные листы списка избирателей формируются 

отдельно по федеральным и региональным выборам.  

Важно знать: избирателю, прибывшему в день голосования в помещение 

для голосования и включенному в список избирателей данного участка, по 

предъявлении паспорта гражданина Российской Федерации или заменяющего 

его документа выдается бюллетень (бюллетени). 

Если в списке избирателей в графе «Особые отметки» имеется 

соответствующая отметка, бюллетень для голосования выдается только при 

наличии у избирателя свидетельства о регистрации по месту пребывания на 

территории соответствующего избирательного округа не позднее чем за три 

месяца до дня (последнего дня) голосования. 

Если избиратель, подавший заявление, явился на указанный в заявлении 

участок, но не был включен в список избирателей на данном участке и при 

этом не включен в полученный УИК реестр избирателей, подавших 

неучтенные заявления: 

– УИК незамедлительно обращается в вышестоящую ТИК 

(телефонограммой или факсимильной связью); 

– эта ТИК обращается в ТИК, на территории которой было подано 

заявление, для проведения проверки; 

– информация о факте обращения УИК о проведении проверки и ее 

результатах фиксируется ТИК в специальном журнале. 

* Информация, содержащаяся в дополнительных вкладных листах списка 

избирателей и реестре избирателей, подавших неучтенные заявления. 

Если в ходе проверки подтверждается, что избиратель подавал заявление 

о включении в список избирателей данного участка, УИК принимает решение 

о включении избирателя в список избирателей по месту нахождения во 

вкладной лист, предназначенный для внесения сведений об избирателях, 

дополнительно включаемых в список избирателей. 



В противном случае УИК своим решением отказывает избирателю во 

включении в список избирателей и передает ему заверенную копию этого 

решения. 

В решении о включении (отказе во включении) избирателя в список 

избирателей указываются: 

– фамилия, имя и отчество члена УИК, проводившего проверку; 

– результаты проверки. 

Избирателю, включенному в реестр избирателей, подавших неучтенные 

заявления, УИК своим решением отказывает во включении в список 

избирателей и передает ему заверенную копию этого решения. 

Важно знать: копия решения о включении (отказе во включении) 

избирателя в список избирателей приобщается к списку избирателей. 

Указанное решение может быть обжаловано в вышестоящую комиссию или в 

суд. 

Избиратель, подавший заявление и не аннулировавший его (не 

отозвавший его), явившийся в день голосования на участок по месту 

жительства, может быть включен в список избирателей по месту жительства 

только по решению УИК и только после установления факта, что он не 

проголосовал на участке по месту нахождения. 

Для этого избиратель:  

– предъявляет паспорт гражданина Российской Федерации или 

заменяющий его документ; 

– подает в УИК лично на бумажном носителе заявление о включении в 

список избирателей по месту жительства (приложении № 7 к Порядку); 

– своей подписью подтверждает, что он ранее не получал бюллетеней на 

другом участке и уведомлен об ответственности за получение бюллетеня с 

целью проголосовать более одного раза в ходе одного и того же голосования. 

ТИК и УИК действуют в следующем порядке: 



– УИК участка по месту жительства немедленно обращается в 

вышестоящую ТИК для проверки, что избиратель не получал бюллетень на 

участке по месту нахождения; 

– ТИК обращается в УИК участка по месту нахождения;  

– проверка проводится в течение 2 часов с момента обращения, но не 

позднее времени окончания голосования; 

– информация о факте проведения проверки и ее результатах фиксируется 

ТИК в специальном журнале. 

Если подтверждается, что избиратель не получал бюллетень на участке 

по месту нахождения, решениями соответствующих УИК он: 

– включается в список избирателей на участке по месту жительства (во 

вкладной лист, предназначенный для внесения сведений об избирателях, 

дополнительно включаемых в список избирателей); 

– исключается из списка избирателей на участке по месту нахождения (с 

проставлением отметки «Исключен в связи с включением в список по месту 

жительства»). 

После получения избирателем бюллетеня на заявлении о включении в 

список избирателей по месту жительства делается отметка «Бюллетень 

получен». После завершения голосования указанные заявления направляются 

в вышестоящую ТИК. 

Важно знать: в случае включения избирателя в список избирателей по 

месту жительства он утрачивает право быть включенным в список 

избирателей по месту нахождения.  

Если установлено, что избиратель ранее уже получил бюллетень на 

участке по месту нахождения либо информация не получена УИК до 

окончания времени голосования, УИК принимает решение об отказе 

избирателю во включении в список избирателей по месту жительства с 

указанием причины отказа и передает ему заверенную копию этого решения. 

В решении о включении (отказе во включении) избирателя в список 

избирателей указываются: 



– фамилия, имя и отчество члена УИК, проводившего проверку; 

– результаты проверки. 

Важно знать: копия решения о включении (отказе во включении) 

избирателя в список избирателей приобщается к списку избирателей. 

Указанное решение может быть обжаловано в вышестоящую комиссию или в 

суд. 

Информация обо всех избирателях, включенных в списки избирателей по 

месту жительства на основании поданных в УИК заявлений о включении в 

список избирателей по месту жительства и получивших бюллетень 

(бюллетени), передается из ТИК в избирательную комиссию 

соответствующего субъекта Российской Федерации. 

Выверенный и уточненный список избирателей подписывается 

председателем и секретарем УИК и заверяется печатью комиссии в день, 

предшествующий дню (первому дню) голосования. 

Изменения в список избирателей после его подписания и до начала 

голосования не вносятся. 

Подписанный список избирателей брошюруется в одну или несколько 

книг. При этом последний лист списка избирателей, на котором в ходе 

подсчета голосов указываются итоговые данные по списку избирателей, не 

брошюруется и хранится у секретаря УИК. 

Если список избирателей разделен на несколько книг, то титульный лист 

списка избирателей также не брошюруется и хранится у секретаря УИК. 

УИК, разделяя подписанный список избирателей на отдельные книги, не 

нарушает последовательности нумерации строк в каждой книге. 

Каждая книга списка избирателей должна быть снабжена титульным 

листом, на котором указываются порядковый номер книги и общее количество 

отдельных книг, на которые разделен список избирателей. 

Порядковый номер и общее количество отдельных книг указываются 

также на книге списка избирателей, полученной из ТИК.  



Каждая книга списка избирателей должна быть сброшюрована (прошита), 

что подтверждается подписью председателя УИК на обороте последнего 

вкладного листа книги на месте скрепления и печатью УИК. 

До начала голосования список избирателей хранится в сейфе 

(металлическом шкафу), который опечатывается (опломбировывается). 

Сведения об установленном числе избирателей, включенных в список 

избирателей, передаются в ТИК незамедлительно после подписания списка 

избирателей. 

Важно знать: в случае составления, уточнения и использования списка 

избирателей в электронном виде его копия изготавливается путем распечатки 

списка избирателей на бумажном носителе непосредственно после окончания 

времени голосования (в последний день голосования) и заверяется подписями 

председателя, секретаря УИК и печатью УИК, или указанная копия может 

быть изготовлена в электронном виде, и в таком случае она подписывается 

электронными подписями председателя, секретаря УИК. 

Указанная копия равнозначна по своей юридической силе списку 

избирателей в электронном виде. Хранение указанной копии осуществляется 

в порядке, определяемом в соответствии с Федеральным законом № 67-ФЗ в 

отношении хранения избирательной документации. 

 

 


